
Процедура записи и подачи документов:

Шаг 1. Оплата за услугу ППВА( Пункт приема визовых анкет).
[bookmark: _GoBack]Заявителю не обходимо лично оплатить услуги  визового центра в гривнах по курсу на момент оплаты (сервисный сбор 20 евро)  в любом отделении KredoBank или Idea Bank того округа,  где он прописан. 
При себе необходимо иметь:
1. оригинал заграничного паспорта;
2. оригинал внутреннего паспорта. 
Вместо заявителя сервисный сбор может оплатить только его супруг(а). 
В этом случае при оплате предоставляется: 
1. оригинал заграничного паспорта заявителя;
2. оригинал внутреннего паспорта заявителя;
3. оригинал внутреннего паспорта супруга, который оплачивает сервисный сбор;
4. оригинал свидетельства о браке. 
За детей до 18 лет квитанцию оформляет: или один из родителей (если ребенок едет по отдельному проездному), или  тот родитель, в чей паспорт вписан ребенок и по которому он планирует поездку. 
При себе необходимо иметь: 
1. оригинал заграничного паспорта ребенка;
2.  с-во о рождении ребенка в оригинале;
3. оригинал внутреннего паспорта родителя, который производит оплату. 
Все паспортные данные  в квитанции должны быть указаны без ошибок, иначе документы на рассмотрение в Консульство могут быть не приняты. 
После оплаты выдается квитанция с регистрационным кодом, который необходим для записи на подачу. 
Шаг 2. Регистрация.
Через 24 часа после оплаты сервисного сбора мы можем зарегистрировать Вас на подачу документов в ППВА (обратите внимание, что код на квитанции активизируется исключительно в рабочие дни).
Для регистрации, нам необходимо от Вас следующие данные и выслать нам на электронную почту visa@cntr.com.ua: 

· индивидуальный код, указанный на банковской квитанции про оплату услуг ППВА (сервисный сбор); 
· имя, фамилия заявителя, как в загранпаспорте написано;
· серия и номер действующего заграничного паспорта заявителя;
· дата окончания действия заграничного паспорта;
· дата рождения;
· контактный номер телефона;
· дата окончания запрашиваемой визы (в случае запроса на мультивизу, указать дату окончания мультивизы);
· эл. адрес заявителя, на который прейдет подтверждение записи на подачу.
Все данные должны соответствовать данным, указанным в заграничном паспорте.  В случае ошибки при регистрации, документы на рассмотрение могут быть не приняты. 
Квитанция об оплате услуг ППВА действительна на протяжении 6 месяцев от даты оплаты. 
С помощью этой квитанции мы можем совершить только одну регистрацию для подачи документов.
В случае, если заявитель не воспользовался квитанцией, деньги за сервисный сбор ему возвращают в ППВА ( в визовом центре того округа, где он планировал подачу). 
Шаг 3. Подача документов в Пункты приема визовых анкет.
Заявитель приходит лично на подачу в ППВА того округа , где он прописан,  согласно дате и времени записи.
При себе не обходимо иметь:
1. Оригинал квитанции об оплате сервисного сбора;
2. Подтверждение записи на подачу или регистрационный номер записи;
3. Необходимые документы для открытия визы (оригиналы всех документов иметь при себе).
4. Оплата консульского сбора в размере 35 евро (осуществляется после подачи документов в помещении визового центра, дополнительно взимается оплата за услуги банка в гривнах).

ВНИМАНИЕ!!!  Дети до 12 лет освобождаются от личного присутствия и сдачи отпечатков пальцев. За них документы могут подавать их родители. Заявители с 12 до 18 лет должны лично явиться в ППВА для сдачи своих биометрических данных обязательно в присутствии одного из родителей. Вписанных детей  должен подавать тот родитель, в чей паспорт вписан ребенок.





